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Jardin Infantil Emanuel <jardinemanuel@gmail.com>

RV: Solicitud diligenciamiento de formato para gestión de usuarios SIRBE (SIRBE
WEB).
1 mensaje

Irma Consuelo Quiceno Machado <iquiceno@sdis.gov.co> 23 de mayo de 2023, 10:57
Para: jardin emanuel <jardinemanuel@gmail.com>, "jicolorkids@gmail.com" <jicolorkids@gmail.com>,
"jikasandra@gmail.com" <jikasandra@gmail.com>, Brigith Moreno Triana <bmorenot@sdis.gov.co>

Cordial saludo, estimadas compañeras. 

Como es de su conocimiento la entidad ha iniciado la transición del diligenciamiento
de la ficha SIRBE en físico al registro digital en SIRBE Web; en este orden de ideas
desde el área de planeación debemos realizar la gestión de usuarios (creación o
actualización) a través del procedimiento establecido por la entidad para tal fin. 
En este orden de ideas requerimos se diligencie el "FORMATO SOLICITUD DE
CREACIÓN, MODIFICACIÓN O DESACTIVACIÓN DE USUARIOS Y ASIGNACIÓN
DE PERFILES - FOR-SMT-006". Documento que se encuentra compartido en
carpeta OneDrive, incluido en este correo. Por favor tener en cuenta las siguientes
recomendaciones: 

1. En el drive se encuentra la carpeta por unidad operativa o servicio (Jardín,
Centro Amar, Casa de Pensamiento, Centro Día y Apoyo económico tipo C) y el
documento en mención se encuentra nombrado por cada una de las personas
a quien se le creará o actualizará el usuario de digitador/a. Por favor
cerciorarse de que los datos queden digitados correctamente, ya que los
errores generan devoluciones y retrasos en la solicitud.  

2. En el numeral 1. INFORMACIÓN GENERAL:  diligenciar los nombres tal y
como aparecen en su cédula.

3. En la variable "Tipo de vinculación" seleccionar el ítem, de la lista desplegable,
según corresponda. Si selecciona, funcionario de Planta (remitirse al numeral
1.2); si selecciona, funcionario de contrato (remitirse al campo 1.3). Si se trata
de un Convenio (jardín cofinanciado o Alcaldía Local) remitirse al numeral 1.4. 

4. Ya se encuentra diligenciada la dirección y la unidad operativa (se dejó
predeterminada la dirección de la Subdirección Local, por favor no cambiarla)

5. Diligenciar con exactitud el número de contacto y correo personal. 
6. Quienes tengan usuario de la SDIS asignado, por favor registrarlo en el campo

correspondiente. 
7. Verificar que el número, fecha de inicio y de finalización del contrato sea el que

figura en SECOP. 
8. El perfil (digitador SIRBE) que se activará también se encuentra

predeterminado en el formato, por favor no modificarlo. 
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9. POR FAVOR ingresar UNICAMENTE a la unidad operativa que les
corresponde y tener cuidado de no modificar el formato.

Nota. Esta información debe quedar diligenciada el día de hoy. 

Quedamos atentas a sus inquietudes. 
COFINANCIADOS

Cordialmente. 

Brigith Moreno Triana.            3133657231
Consuelo Quiceno Machado.  3124669439

                    

De: Irma Consuelo Quiceno Machado
Enviado: martes, 23 de mayo de 2023 10:34
Para: Daiyana Lissete Jaimes Ortiz <djaimes@sdis.gov.co>; Jardin Infantil Sabana Grande
<jisabanagrande@sdis.gov.co>; Jardin Infantil El Portal <jielportal@sdisgovco.onmicrosoft.com>; Jardin Infantil
La Caba�a Fontibon <jilacabanafontibon@sdis.gov.co>; Jardin Infantil La Giralda <jilagiralda@sdis.gov.co>;
Jardin Infantil Rafael Pombo <jirafaelpombo@sdis.gov.co>; Jardin Infantil Oso De Anteojos
<jiosodeanteojos@sdis.gov.co>; Martha Ruby Rincon Gamboa <mrincong@sdis.gov.co>; Magaly Correa Rivera
<mcorrea@sdis.gov.co>; Casa de Pensamiento Shurs Urek Kusreik Ya <cpishursurekkusreik@sdis.gov.co>; Yesica
Paola Pinzon Poveda <yppinzon@sdis.gov.co>; Marleiby Acevedo Sarmiento <MAcevedoS@sdis.gov.co>; Luz
Helena Camargo Ruiz <lcamargor@sdis.gov.co>; Claudia Marcela Chaparro Bejarano <cchaparrob@sdis.gov.co>;
Ivonne Andrea Meneses Marroquin <iameneses@sdis.gov.co>; Johanna Marin Franco <jmarinf@sdis.gov.co>
Cc: Brigith Moreno Triana <bmorenot@sdis.gov.co>; Yury Camila Lopez Mazutier <yclopezm@sdis.gov.co>
Asunto: Solicitud diligenciamiento de formato para gestión de usuarios SIRBE (SIRBE WEB).
 
Cordial saludo, estimadas compañeras. 

Como es de su conocimiento la entidad ha iniciado la transición del diligenciamiento
de la ficha SIRBE en físico al registro digital en SIRBE Web; en este orden de ideas
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desde el área de planeación debemos realizar la gestión de usuarios (creación o
actualización) a través del procedimiento establecido por la entidad para tal fin. 
En este orden de ideas requerimos se diligencie el "FORMATO SOLICITUD DE
CREACIÓN, MODIFICACIÓN O DESACTIVACIÓN DE USUARIOS Y ASIGNACIÓN
DE PERFILES - FOR-SMT-006". Documento que se encuentra compartido en
carpeta OneDrive, incluido en este correo. Por favor tener en cuenta las siguientes
recomendaciones: 

1. En el drive se encuentra la carpeta por unidad operativa o servicio (Jardín,
Centro Amar, Casa de Pensamiento, Centro Día y Apoyo económico tipo C) y el
documento en mención se encuentra nombrado por cada una de las personas
a quien se le creará o actualizará el usuario de digitador/a. Por favor
cerciorarse de que los datos queden digitados correctamente, ya que los
errores generan devoluciones y retrasos en la solicitud.  

2. En el numeral 1. INFORMACIÓN GENERAL:  diligenciar los nombres tal y
como aparecen en su cédula.

3. En la variable "Tipo de vinculación" seleccionar el ítem, de la lista desplegable,
según corresponda. Si selecciona, funcionario de Planta (remitirse al numeral
1.2); si selecciona, funcionario de contrato (remitirse al campo 1.3). Si se trata
de un Convenio (jardín cofinanciado o Alcaldía Local) remitirse al numeral 1.4. 

4. Ya se encuentra diligenciada la dirección y la unidad operativa (se dejó
predeterminada la dirección de la Subdirección Local, por favor no cambiarla)

5. Diligenciar con exactitud el número de contacto y correo personal. 
6. Quienes tengan usuario de la SDIS asignado, por favor registrarlo en el campo

correspondiente. 
7. Verificar que el número, fecha de inicio y de finalización del contrato sea el que

figura en SECOP. 
8. El perfil (digitador SIRBE) que se activará también se encuentra

predeterminado en el formato, por favor no modificarlo. 
9. POR FAVOR ingresar UNICAMENTE a la unidad operativa que les

corresponde y tener cuidado de no modificar el formato.

Nota. Esta información debe quedar diligenciada el día de hoy. 

INFORMACIÓN
INFANCIA

VEJEZ
VEJEZ

Quedamos atentas a sus inquietudes. 

Cordialmente. 

Brigith Moreno Triana.            3133657231
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Consuelo Quiceno Machado.  3124669439

                    


